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Teil 3: Pflege und Auswertung
von Rechnungsdaten
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1. Informationen zu diesem Dokument

Dieses Dokument umfasst eine von mehreren
Kurzanleitungen, welche dabei helfen sollen
bestimmte Funktionen des Griinen Datenkon-
tos (nachfolgend GDK) besser nutzen zu kon-
nen. Die Anleitung erhebt keinen Anspruch
auf Vollstandigkeit beziiglich der beschriebe-
nen Funktionen und ist lediglich fiir den inter-
nen Gebrauch bestimmt. Sie stellt vielmehr
eine Erganzung zum Handbuch dar. Einen ge-
samtheitlichen und aktuellen Uberblick {iber
die Funktionen des GDK bietet das offizielle
Handbuch. Dieses ist online unter der nach-
folgenden Adresse abrufbar:
https://www.gruenes-datenkonto.de/
instructions

Weiterhin sind unter ,,Schritt fiir Schritt“ die
wichtigsten Schritte zum Einstieg beschrieben
und einige Videos verlinkt, die den Einstieg er-
leichtern. Siehe hierzu:
https://www.gruenes-datenkonto.de/manual

1.1. Zielgruppe und Voraussetzungen

Diese Anleitung richtet sich an Mitarbeiter-
*innen der Kreiskirchendmter und der Gemein-
deverwaltungen. Um die hier beschriebenen
Funktionen nutzen zu kénnen, wird ein Kon-
takt mit Schreibberechtigung im Bereich Um-
weltmanagement bendtigt.

Weiterhin wird vorausgesetzt, dass die Struk-
turen, Objekte und Lieferstellen bereits ge-
pflegt sind. Hierzu kann die Kurzanleitung
»Ersteinrichtung und Pflege von Strukturda-
ten“ herangezogen werden.

1.2. Ziel dieser Anleitung

Ziel dieser Anleitung ist es nachfolgende Kennt-
nisse zu vermitteln:

- Pflege von Rechnungsdaten

- Auswertung von Rechnungsdaten

2. Pflege von Rechnungsdaten

In diesem Abschnitt wird die Pflege von Rech-
nungsdaten anhand einer fiktiven Musterge-
meinde beschrieben. Es wird vorausgesetzt,
dass die entsprechenden Gebdude und Lie-

Strukturen, Gebdude

Mustergemeinde
12051 Musterstadt

# neues objakt

Musterkindergarten #

12051 Musterstadt - Kindergartan
Mutziliche: 4280 m?

Musterkirche &
12051 Musterstadt - Klrcha
Baujahr: 1893 « Nutzflache: 450 m# - Denkmal: ja

Abbildung 1: Bereits angelegte Gemeinde mit Gebduden

ferstellen bereits angelegt sind. Die Liste der
hier verwendeten Gebdude der Musterge-
meinde sind in Abbildung 1 dargestellt.

'.} Mustergemeinde i+
: 3. Team | Lodgout
+ Hilfe/Fragen
T Strukturdaten
Kaontakbe, Funkticnen
Strukturan, Gabauds
Gebaude- fObjekt-Profile
Gebaude-Klimasteckbrisf
Mellanstelne
T Umweltmanagement

Rechnungsdaten

Bllanz-Diagramme
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Um Rechnungsdaten Anlegen und Verwalten
zu kénnen, muss zundchst rechts in der Navi-
gationsleiste der Punkt ,,Rechnungsdaten® in
der Gruppe ,,Umweltmanagement ausgewahlt

Rechnungsdaten

Mustergemeinde 12051 Musterstadt

Strom-Verbrauch o ¥ | Rechnungsdetails

werden. AnschlieBend wird die Ubersicht iiber
die bereits gepflegten Rechnungsdaten wie in
Abbildung 2 angezeigt. Hierbei ist wichtig,
dass die Filtereinstellungen beachtet werden.

f}

2
S (4]

¥ |ab 2003 %|Gebaude/Oblekte (2 / 2) [

-ﬂlluue REJIIH.IIII’_.'I Exporl » MS-Excel/Ollice-Calc  » MS-Word/OlMlice-Wriler

Abbildung 2: Meniizeile Rechnungsdaten

Im Dropdown-Menii (1) ldsst sich der Sektor,
hier der Strom-Verbrauch, auswahlen. Das
ndchste Dropdown-Menii (2) erlaubt den Wech-
sel zwischen verschiedenen Ansichten. Das
dritte Dropdown-Meni (3) legt fest ab wel-
chem Jahr die Rechnungsdaten angezeigt wer-
den. Die vierte Filtermoglichkeit (4) beschrankt
die Liste anhand der zugeordneten Gebdude.
Mit einem Klick auf das Fragezeichen (5) wer-
den zusdtzliche Hinweise angezeigt. Die Liste
enthdlt derzeit noch keine Eintrage, da noch
keine Rechnungsdaten vorhanden sind.

Uber einen Klick auf die Schaltfliche ,neue
Rechnung® (6) ldsst sich ein Dialog zur Anla-
ge von Rechnungsdaten offnen. Dieser ist in
Abbildung 3 dargestellt. Der Sektor lasst sich
in diesem Dialog nicht mehr dndern und ist
abhangig von den zuvor gewdhlten Filterein-

4 - Daten editieren

Scktor Strom-vVerbrauch
Ressource  Slromimix bundesweil
Emission
Objekleuordnung Musterkinche +

stellungen. Es muss also vorher der Filter auf
den korrekten Sektor eingestellt werden. Un-
ter ,,Ressource® (1) wird im Falle einer Strom-
rechnung ausgewadhlt, ob es sich beispiels-
weise um Okostrom oder um den ,,normalen*
bundesweiten Strommix handelt. Das ndchs-
te Feld ,,Emission® (2) ist in der Regel leer zu
lassen, da fiir alle gdngigen Sektoren und
Ressourcen CO, — Umrechnungsfaktoren hin-
terlegt sind. Im Feld ,,Objektzuordnung® (3)
wird das Gebdude ausgewahlt, dem die Rech-
nung zugeordnet werden soll. Die Lieferstelle
wird im Feld ,,Marktlokation“ (4) ausgewabhlt.
Der Rechnungszeitraum wird iiber die Felder
»,von“ und ,bis“ (5) festgelegt. Im Feld ,,Men-
ge“ (6) ist die abgerechnete Menge der ein-
gestellten Ressource in der im ndchsten Feld
(7) festgelegten Einheit anzugeben. Der Rech-

]

s o

ky COZe (bleibl leer fir Standard-Ressourcen)

Marktlokation 12345678910/ MusterheferstelleMustersiralie 1A Musterstadt 4

von l.'.l_1 01.2021
his 31.12.2021
Monge

=1°

20l

Einheit kKi\h f_Faklur 1.0 == EKWh ul1r|e_|._.'r|=|euh!1ung;_1‘,l

Rechnungsbetrag 5 O Eurn]
Lleferant Stadtwerke Mustcrstadt
Datum 28.01.2022 I |

[

Meme Heispelrechnung fir das Griine Datenknnto

r.) speicherm| muss ausgefolic werden

Abbildung 3: Dialog zur Anlage einer neuen Rechnung
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nungsbetrag (8) muss angegeben werden,
kann jedoch auch 0,00€ betragen, wenn nur
der Verbrauch einer Ressource erfasst wer-
den soll. Nachfolgend kénnen noch der Lie-
ferant, das Rechnungsdatum, sowie eine No-
tiz erfasst werden. Wie sonst auch sind iiber
das griine Fragezeichen weitere Eingabehilfen
verfiigbar. Ein Klick auf die Schaltflache ,,spei-
chern“ schlieit die Rechnungserfassung ab.

In Abbildung 4 ist zu sehen, dass die erfass-
ten Rechnungen nun in der Ubersicht darge-

Mustergemeinde 12051 Musterstadt

Stromn-Verbrauch ¥+ | Rechnungzdetails

stellt und den Gebduden zugeordnet sind.
Weiterhin ist hier zu sehen, dass fiir das je-
weilige Jahr und die ausgewahlte Ressource
CO;, — Umrechnungsfaktoren hinterlegt sind
und auch entsprechend beriicksichtigt wer-
den. So ist bei gleichem Stromverbrauch die
entsprechende CO, Menge im Jahr 2021 nied-
riger als im Jahr 2019, da der Anteil an Erneu-
erbaren Energien im Strommix gestiegen ist.

4 |ab 2002 4 |Gebaude/Objekte (2 [ )[4

."neua Rechnung Export » MS5-Excel/Ottice-Calc = M5-Word/ Office-Writer

+ Musterkirche

Eura/ Lieferantf

» Ressource von | bis Tage MengoeEinh, CO2e [L] Kosten [Euro] Memo
Einh. Datuwm
o Effgmmin | 01.01.2021 365 | 2.500,0kwh 1, 11:}] 825,000,330 Stadtwerke Beispicirechnung
bundeswedt | 31.12.200 Musterstadt fur das Gruns
18.01,2022 Dabenkonto
# Etrommix  01.01.2020 366 2.300,0kwh 1,01 750,000,326 Stadtwerke Beispielrechnung
bundesweit | 31.12.2020 Musterstadt far das Grine
28.01.2021 Datenkonto
.1’ Strommix  01.01.2019 I6S | 2.500 0 kwh E.Jn] FES, 000,314 Stadtwerke Beispielrechrung
h‘ul‘lﬂﬂ'ﬂﬁt | 31.12.201%9 Musterstadt fur das Grine
20.01.2020 Datenkonto
=+ Musterkindergarten
w» Ressource von | bis Tage MengeEinh., CO2e [t] Kosten [Euij!m” e —t Memo
Einh. Datum
,-’Sl:l"f)l‘l'il-‘l‘iix 01.01.2021 365 12.000 0kWhH 5,26 2.300,000,152 Stadtwerke Desspeedrechnung

bundesweit | 31.12.2021

Musterstadt fur das Grine
28.01.2022 Datenkonio

Abbildung 4: Angelegtes Zahlwerk, zugeordnet zur bestehenden Lieferstelle

Die Rechnungserfassung im Griinen Datenkon-
to ist somit abgeschlossen. Neben den ibli-
chen zu erfassenden Daten wie Strom-, War-
me- und Wasserverbrauch, lassen sich auch

[alle Sektoren
Strom-Verbrawch

+] Rechnungsdetails

viele weitere Sektoren erfassen wie in Abbil-
dung 5 dargestellt.

Die Erfassung erfolgt hier nach dem gleichen
Prinzip wie hier am Beispiel des Stromver-
brauchs gezeigt.

| ab 2002 ¥ Gebaude/Objekbe (2 f 2)

Warmeenergie-Verbiauch iy yon Hechnungen bitte sinen Sektor und “Rechnungsdetails” aus

Wasser-Verbrauch
Regenerativstram-Ertrag
Riegenerativearme-Errag

[

Werkehrsmenge Tage Mengelish. CO2e (k] Kesten [[um]t:]::'r Lieferant/ Datn
Papier-Verbrauch | :
A:-FBI'I-Entsnrgung 265 2.500,0kwh L1 825,006,330  Stedtwerke
KEma.Kompensation ”""’-":"-""
Flachen 28.00.2022
Lebsnsmittal 66  2.200,0kwh 1,01 TEO000,026  Stedtwerks
Bdrobedart Hustersladt
FHaushalsbadan I8.00.3071

365 2.500,0kwh 1,200 7ES, 000,318  SteBwerke

Abbildung 5: weitere mégliche Sektoren
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3. Auswertung von Rechnungsdaten

In diesem Kapitel werden zwei Moglichkeiten
aufgezeigt um die gepflegten Rechnungsda-
ten auswerten zu kdénnen. Neben den hier be-
schriebenen Moglichkeiten, ist es auch moglich
die Daten in ein Excel- oder Word-Dokument zu
exportieren und dort weiter aufzubereiten. Die
Schaltflachen hierzu sind z.B. in Abbildung 4
unter den Filtermoglichkeiten zu sehen.

3.1. Bianz-Diagramme

Die erste Moglichkeit zur grafischen Auswer-
tung der Rechnungsdaten bieten die ,,Bilanz-
Diagramme®. Zundchst wird hierzu in der
Navigationsliste der gleichnamige Punkt im
Bereich Umweltmanagement ausgewahlt (sie-
he Abbildung 6 (1)).

In der sich 6ffnenden Ansicht stehen dhnliche
Filtermoglichkeiten wie zuvor bei den Rech-
nungsdaten zur Verfiigung. Jedoch ist es hier
nicht moglich alle Sektoren gleichzeitig anzei-
gen zu lassen, da sich die verschiedenen Da-
ten nicht sinnvoll in einem Diagramm darstel-
len lassen.

Bilanz-Diagramme

Mustergemeinde 12051 Musterstade

Mustergemeinde

2 Team | Logout

¥+ Hilfe/Fragen
¥ Strukturdaten

< Umweltmanagement
Rechnungsdaten

| Bilanz-Diagramme|

Mutzungen ermitteln
Statistik-Bezugsdaten
Kennzahlen-Tabelle
Grine Dokumente
Prozesse, MaBnahmen

|Kennzahlen-Report|

Abbildung 6: Navigationsleiste mit den Punkten
Bilanz-Diagramme und Kennzahlen-Report

Die in Abbildung 7 dargestellte Ansicht wird
anhand des Stromverbrauchs der Musterge-
meinde erldutert. Im oberen Bereich befindet
sich links neben den Filtereinstellungen eine
Schaltflache zum Umschalten der Diagram-
mart (1). In der Filterleiste selbst ldsst sich der
Sektor (2), die darzustellenden Eigenschaften
(Verbrauch/Menge, Kosten, CO,, etc.) (3), so-
wie der zu betrachtende Zeitraum (4) und die
zu betrachtenden Gebdude (5) auswéhlen.

?

- .
0a

oaihﬁlrcrr:-‘-"cmau-:h a + [Verbrauch, Menge 4 |alie Jahre bis &) 2022 & (Gebaude/Objekte (2 / 2)[4]

kW

L0000

S.000

Gab. /Objekt 0L 2030
Mughbrindaran s
Migtarirche z.500

Gesamt 2.500

Abbildung 7: Ansicht
eines Bilanzdiagramms
der Mustergemeinde

0zl
12.000
2.300 3.500
2,300 14,500
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Wichtig ist zudem das Lupensymbol in der
rechten, oberen Ecke (6). Uber diese Schaltfla-
che ldsst sich das Diagramm, bzw. seine Dar-
stellung weiter anpassen und anschlieend

s

5 Farteni

et Grafk ais Bl

. W

D Saulniaped & (BFabey & ke 0000 b |oeckeld W Hodmn e

Verbrauch, Menge
{Strom-Verbrauch)

15.000

e bl Bl aeie S0 S
v [ETSTLIREE T LS ia. o “
o

. ——

als Grafik exportieren und herunterladen. Die
entsprechende Oberflache ist in Abbildung 8
dargestellt.

o | (Hahr Dptionan mit Rechts-Kikk suf das Bild)

Abbildung 8: Anpassung und Export eines Bilanzdiagramms

Uber die Optionsleiste (1), sowie die Aus-
wabhl der Zeilen und Spalten (2) ldsst sich das
Diagramm individuell anpassen. Ist das ge-
wiinschte Ergebnis erreicht, so ldsst sich diese
tiber die Schaltflache ,Hierhin kopieren“ (3) als
Grafik auf die rechte Bildschirmseite kopieren.
Dort werden nun tber das Kontextmenii (rech-
te Maustaste) weitere Optionen, wie das Her-
unterladen der Grafik angeboten, sodass die-
se beispielsweise in einem Textdokument oder
einer Prasentation eingefiigt werden kann.

kennzahlen-Report

Mustergemeinde 12051 Musterstadt
3 Jahie e & 20217 - Stram, Warme & alle Mulzungsanen
+ Titelseite

+ I'I'I:‘lllTFFII!‘lElFI‘l_, Ubersicht

+ Gesamtbilanz

+ 2 Gebdude/Objekte (ausgewshit: 2)
Musterkindergarten, 12051 Musterstadt
Musterkirche, 12051 Musberstadt

% Infarmationen, [m Pressum

Riport audiufin o

Abbildung 9: Ubersicht Kennzahlen-Report

Das Griine Datenkonto — Pflege und Auswertung von Rechnungsdaten | LKOZ der EKM | 2022

3.2. Kennzahlen-Report

Wadhrend die Bilanz-Diagramme dazu dienen
einzelne Grafiken zu generieren, verfolgt der
Kennzahlen-Report das Ziel ein in sich ge-
schlossenes Dokument zu generieren, wel-
ches alle wichtigen Daten zusammenstellt.

Zundchst wird in der Navigationsleiste der
Punkt ,,Kennzahlen-Report“ (siehe Abbildung
6 (2)) angewadbhlt. Die sich 6ffnende Oberflache
ist nachfolgend in Abbildung 9 dargestellt.

=

L"o

alle abwahlen | alla puswahles



Die Oberflache bietet die Méglichkeit die Da-
ten, welche in den Kennzahlen-Report iiber-
nommen werden sollen zu filtern. Hierzu dient
zundchst die Filterleiste (1), welche es erlaubt
den Zeitraum, die Sektoren und die Gebau-
denutzungsarten auszuwdhlen. Zusatzlich
kdonnen tiber Checkboxen (2) einzelne Gebau-
de vom Report ausgeschlossen werden. Der

o Ig Tiletaete

Kennzahlen-Report
Mustergemeinde
fiir das Jahr 2021

Falilte

5 Farban Ubersicht Getesaarritblans

Hier lasst sich dann noch die Farbpalette an-
passen und der Report anschlieRend iiber das
Druckersymbol (1) drucken bzw. als PDF ex-
portieren.

Muiterianderganen

Report selbst ist immer in die Bereiche ,,Titel-
seite®, ,,Erlduterungen, Ubersicht®, ,Gesamt-
bilanz“, ,,Gebdude/Objekte*“ und ,,Informatio-
nen, Impressum* gegliedert. Ein Klick auf die
Schaltflache ,,Report aufrufen® (3) generiert
den Kennzahlen-Report und 6ffnet ihn auf ei-
nerneuen Seite. Diese ist in Abbildung 10 dar-
gestellt.

ISt e Inforrnationen

Seite 2
Kennzahlen-Ra
Mustergemein:
Ubersicht

Abbildung 10:
Generierter Kenn-
zahlen-Report

Wichtig: Die hier gezeigten Auswertungen
kénnen auch auf hoheren Ebenen (z.B. Lan-
deskirche oder Kirchenkreis) nach demselben
Prinzip durchgefiihrt werden.
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